
 03 Temmuz 2013  tarih ve 51  sayılı Üniversite Senato toplantısının  1 nolu karar ekidir. 

EK: 1
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YIL

ÖN 

KOŞUL

DERSİN 

KODU
DERSİN ADI Z/S T U L TOPLAM KREDİ AKTS

UNV13101 TÜRK DİLİ-I Z 2 0 0 2 2 2

UNV13103 ATATÜRK İLKELERİ VE İNKILAP TARİHİ-I Z 2 0 0 2 2 2

UNV13001 GİRİŞİMCİLİK Z 2 0 0 2 2 2

UNV16109 İNGİLİZCE-I Z 2 0 0 2 2 2

UNV13111 TEMEL BİLGİ TEKNOLOJİSİ KULLANIMI Z 1 1 0 2 1,5 2

IYP13101 GENEL İŞLETME Z 4 0 0 4 4 7

BYA13101 BÜRO YÖNETİMİ Z 3 0 0 3 3 6

MYO13151 GENEL EKONOMİ Z 4 0 0 4 4 7

20 1 0 21 20,5 30
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KOŞUL

DERSİN 

KODU
DERSİN ADI Z/S T U L TOPLAM KREDİ AKTS

UNV13102 TÜRK DİLİ-II Z 2 0 0 2 2 2

UNV13104 ATATÜRK İLKELERİ VE İNKILAP TARİHİ-II Z 2 0 0 2 2 2

UNV16110 İNGİLİZCE-II Z 2 0 0 2 2 2

BYA13102 MESLEKİ YAZIŞMALAR Z 2 2 0 4 3 5

BYA16104 BÜROLARDA İNSAN KAYNAKLARI YÖNETİMİ Z 4 0 0 4 4 4

IKY13106 ÖRGÜTSEL DAVRANIŞ Z 3 0 0 3 3 5

MAT13154 TİCARİ MATEMATİK Z 3 0 0 3 3 6

STAJ13001 YAZ STAJI (20 İŞ GÜNÜ) Z 0 0 0 0 0 4

18 2 0 20 19 30

KIRKLARELİ ÜNİVERSİTESİ

LÜLEBURGAZ MESLEK YÜKSEKOKULU

BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI  PROGRAMI

İKİLİ ÖĞRETİM  DERS PLANI

(2016-2017 Eğitim öğretim yılından itibaren geçerlidir.)
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Y.

YIL

ÖN 

KOŞUL

DERSİN 

KODU
DERSİN ADI Z/S T U L TOPLAM KREDİ AKTS

BYA13201 DOSYALAMA VE ARŞİVLEME Z 3 0 0 3 3 5

BYA13203 YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI Z 4 0 0 4 4 6

BYA13205 KLAVYE TEKNİKLERİ Z 2 2 0 4 3 5

MVP13253 MUHASEBE VE UYGULAMALARI Z 2 2 0 4 3 5

SEÇMELİ DERS- 1 S 3 0 0 3 3 4

SEÇMELİ DERS- 2 S 3 0 0 3 3 3

SEÇMELİ DERS- 3 S 2 0 0 2 2 2

MYO13253 MÜŞTERİ İLİŞKİLERİ YÖNETİMİ S 3 0 0 3 3 4

PZR13201 TÜKETİCİ DAVRANIŞLARI S 3 0 0 3 3 4

MLP13207 AVRUPA BİRLİĞİ VE TÜRKİYE S 3 0 0 3 3 3

MLP13217 VERGİ UYGULAMALARI S 3 0 0 3 3 3

UNV13003 MESLEK ETİĞİ S 2 0 0 2 2 2

UNV13007 İLETİŞİM S 2 0 0 2 2 2

DTP13253 ELEKTRONİK TİCARET S 3 0 0 3 3 4

19 4 0 23 21 30
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ÖN 

KOŞUL

DERSİN 

KODU
DERSİN ADI Z/S T U L TOPLAM KREDİ AKTS

BYA13202 TEMEL HUKUK VE İŞ HUKUKU Z 4 0 0 4 4 4

BYA13204 KAMU ÖZEL KESİM YAPISI VE İLİŞKİLERİ Z 3 0 0 3 3 4

PZR13220 HALKLA İLİŞKİLER VE REKLAM Z 3 0 0 3 3 4

SEÇMELİ DERS-4 S 2 2 0 4 3 4

SEÇMELİ DERS-5 S 2 2 0 4 3 4

SEÇMELİ DERS-6 S 3 0 0 3 3 4

SEÇMELİ DERS-7 S 2 0 0 2 2 2

STAJ13002 YAZ STAJI (20 İŞ GÜNÜ) Z 0 0 0 0 0 4

BYA13206 İLERİ KLAVYE TEKNİKLERİ S 2 2 0 4 3 4

BYA13208 BİLGİ YÖNETİMİ S 2 2 0 4 3 4

BYA13210 PROTOKOL VE SOSYAL DAVRANIŞ KURALLARI S 3 0 0 3 3 4

MVP13254 BİLGİSAYARLI MUHASEBE YAZILIMLARI S 2 2 0 4 3 4

IKY13208 KARIYER YONETIMI S 3 0 0 3 3 4

MYO13252 ERGONOMİ S 2 0 0 2 2 2

UNV13004 ETKİLİ VE GÜZEL KONUŞMA S 2 0 0 2 2 2

19 4 0 23 21 30

76 11 0 87 81,5 120

1140 165 0 1305 1222,5 1800
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