KIRKLARELI UNIiVERSITESI
LULEBURGAZ MESLEK YUKSEKOKULU
BURO HIiZMETLERI VE SEKRETERLIK BOLUMU

BURO YONETIMIi VE YONETICIi ASITANLIGI PROGRAMI EGITiM PLANI

(2020-2021 Egitim-Ogretim Yilindan itibaren gecerlidir.)

1. SINIF 1. YARIYIL (GUZ)

YY | SSILL E gga DERSIN ADI VAR T u L TOP. |KREDI| AKTS
BYA18101 [BURO YONETIMI z 3 0 0 3 3 5
BYA18103 |ORGUTSEL DAVRANIS z 2 0 0 2 2 4
BYA18105 |KLAVYE TEKNIiKLERi z 3 0 0 3 3 4
BYA18107 [MESLEKI YAZISMALAR z 3 0 0 3 3 5
BYA18109 |(ISLETMEYE GiRiS z 3 0 0 3 3 4
BYA18111 |[EKONOMIYE GiRiS z 3 0 0 3 3 4
. UNV19101 |TEMEL BiiLGI TEKNOLOHSI KULLANIMI z 1 1 0 2 15 2
UNV19101 [AKADEMIK TURKCE S 2 0 0 2 2 3
SECMELI DERS-1 2 0 0 2 2 2
SECMELIi DERSLER
BYA18113 |TICARI MATEMATIK S 2 0 0 2 2 2
UNV13003 [MESLEK ETiGI S 2 0 0 2 2 2
UNV13007 [iLETiSiM S 2 0 0 2 2 2
TOPLAM 22 1 0 23 22,5 33
1. SINIF 2. YARIYIL (BAHAR)
YY | (())Slim E SSLSJ DERSIN ADI VAR T u L TOP. |KREDIi| AKTS
BYA18102 |TEMEL HUKUK VE i$ HUKUKU z 3 0 0 3 3 4
BYA18108 |DOSYALAMA VE ARSIVLEME z 3 0 0 3 3 5
BYA18110 |GENEL MUHASEBE z 3 0 0 3 3 4
BYA18112 |YONETICI ASISTANLIGI z 3 0 0 3 3 5
avatgiie |PROTOKOL VESOSYAL DAVRANIS el ool 2] 2]
BYA18116 |HALKLA ILISKILER z 2 0 0 2 2 3
2 UNV13027 |iS SAGLIGI VE GUVENLIGI z 2 0 0 2 2 2
SECMELI DERS-2 S 3 0 0 3 3 4
SECMELI DERSLER
BYA18114 Egi(él%?l\?iDA INSANKAYNAKLARI S 3 0 0 3 3 4
BYA18116 |ILERI KLAVYE TEKNIKLERI S 3 0 0 3 3 4
BYA18118 |AVRUPA BIRLiGi VE TURKIYE S 3 0 0 3 3 4
TOPLAM 21 0 0 21 21 30




2. SINIF 1. YARIYIL (GUZ)

YY | (?SJL E gga DERSIN ADI VAR T u TOP. |KREDI| AKTS
BYA20201 |TOPLANTI VE ZAMAN YONETIMI z 3 0 3 3 6
BYA20203 |KAMU OZEL KESIM YAPISI VE iLISKIiLERI | Z 3 0 3 3 5
BYA20205 |ARASTIRMA TEKNIKLERI z 3 0 3 3 4
UNV13001 |GIRISIMCILIK z 2 0 2 2 2
SECMELI DERS-3 2 0 2 2 2
SECMELI DERS-4 2 0 2 2 3
SECMELI DERS-5 3 0 3 3 4
SECMELI DERS-6 3 0 3 3 4
SECMELIi DERSLER
UNV13004 |ETKILI VE GUZEL KONUSMA S 2 0 2 2 2
2 BYA20207 |BILIMSEL VE KULTUREL ETKINLiKLER S 2 0 2 2 2
BYA20209 |TUKETICi DAVRANISLARI S 2 0 2 2 2
BYA20211 |ELEKTRONIK TiCARET S 2 0 2 2 3
BYA20213 |iS VE YASAMDA MOTIVASYON S 2 0 2 2 3
BYA20215 |KARIYER YONETIMI S 2 0 2 2 3
BYA20217 |BILGISAYARLI MUHASEBE TEKNIiKLERi S 3 0 3 3 4
BYA20219 |BILGISAYARLI BURO PROGRAMLARI S 3 0 3 3 4
BYA20221 |BILGI YONETIMI S 3 0 3 3 4
BYA20223 |MUSTERI iLISKiLERI YONETIMI S 3 0 3 3 4
BYA20225 |VERGI UYGULAMALARI S 3 0 3 3 4
TOPLAM 21 0 21 21 30
2. SINIF 2. YARIYIL (BAHAR)
YY | (?Sli]L E SSLSJ DERSIN ADI VAR T u TOP. |KREDIi| AKTS
UNV18201 |TURK DiLI z 4 0 4 4 4
UNV18203 [ATATURK iLKELERi VE INKILAP TARIHI z 4 0 4 4 4
UNV18205 |INGILIZCE Z 4 0 4 4 4
4
UNV18207 |iS YERI EGITIMI VE UYGULAMASI z 0 18 18 9 14
STAJ18001 |STAJ z 0 0 0 0 4
TOPLAM 12 18 30 21 30
GENEL TOPLAM 74 19 93 83,5 120
TOPLAM AKTS /i$ YUKU 1110 | 285 1395 | 1252,5 | 1800







