
BYA1 ÖE SNF BYA2 ÖE SNF

09:00 - 09:50

09:55 - 10:45

10:50 - 11:40

11:45 - 12:35

13:30 - 14:20

14:30 - 15:20

15:30 - 16:20

16:25 - 17:15

09:00 - 09:50 Dosyalama ve Arşivleme PÖK A105 Bilgisayarlı Muhasebe İGK BL2

09:55 - 10:45 Dosyalama ve Arşivleme PÖK A105 Bilgisayarlı Muhasebe İGK BL2

10:50 - 11:40 Dosyalama ve Arşivleme PÖK A105 Bilgisayarlı Muhasebe İGK BL2

11:45 - 12:35 Temel Hukuk ve İş Hukuku BR A105 Kamu Özel Kesim Yapısı ve İlişkileri PÖK A103

13:30 - 14:20 Temel Hukuk ve İş Hukuku BR A105 Kamu Özel Kesim Yapısı ve İlişkileri PÖK A103

14:30 - 15:20 Temel Hukuk ve İş Hukuku BR A105 Kamu Özel Kesim Yapısı ve İlişkileri PÖK A103

15:30 - 16:20 İş Sağlığı ve Güvenliği EÖ A105 Girişimcilik BR A103

16:25 - 17:15 İş Sağlığı ve Güvenliği EÖ A105 Girişimcilik BR A103

09:00 - 09:50 Genel Muhasebe İGK BL2 Araştırma Teknikleri PÖK A205

09:55 - 10:45 Genell Muhasebe İGK BL2 Araştırma Teknikleri PÖK A205

10:50 - 11:40 Genel Muhasebe İGK BL2 Araştırma Teknikleri PÖK A205

11:45 - 12:35 Halkla İlişkiler BR A105 İş ve Yaşamda Motivasyon PÖK A205

13:30 - 14:20 Halkla İlişkiler BR A105 İş ve Yaşamda Motivasyon PÖK A205

14:30 - 15:20 İleri Klavye Teknikleri PÖK BL2

15:30 - 16:20 İleri Klavye Teknikleri PÖK BL2

16:25 - 17:15 İleri Klavye Teknikleri PÖK BL2

09:00 - 09:50 Toplantı ve Zaman Yönetimi AK A105

09:55 - 10:45 Yönetici Asistanlığı PÖK A101 Toplantı ve Zaman Yönetimi AK A105

10:50 - 11:40 Yönetici Asistanlığı PÖK A101 Toplantı ve Zaman Yönetimi AK A105

11:45 - 12:35 Yönetici Asistanlığı PÖK A101 Vergi Uygulamaları AK A105

13:30 - 14:20 Protokol ve Sosyal Davranış Kuralları PÖK A101 Vergi Uygulamaları AK A105

14:30 - 15:20 Protokol ve Sosyal Davranış Kuralları PÖK A101 Vergi Uygulamaları AK A105

15:30 - 16:20 Etkili ve Güzel Konuşma PÖK A105

16:25 - 17:15 Etkili ve Güzel Konuşma PÖK A105

09:00 - 09:50

09:55 - 10:45

10:50 - 11:40

11:45 - 12:35

13:30 - 14:20

14:30 - 15:20

15:30 - 16:20

16:25 - 17:15

2019-2020 Eğitim-Öğretim Yılı Bahar Dönemi 

Büro Yönetimi ve Yönetici Asistanlığı Programı Ders Programı

BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI
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