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BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI

I.Sınıf II.Sınıf

10:00 Büro Yönetim (PÖK) 
Araştırma Teknikleri (PÖK)  2

Teams Üzerinden Ödev Teslimi

11:30 Bilgisayarlı Büro Programları  (PÖK) BL

14:00

14:50
Akademik Türkçe (Yabancı Uyruklu 

Öğrenciler için) 

16:00

10:00 Mesleki Yazışmalar (PÖK) 

11:30 Klavye Teknikleri (PÖK) 

14:00 Kamu Özel Kesim Yapısı ve İlişkileri (PÖK) 

15:30 Etkili ve Güzel Konuşma (PÖK) 

10:00 Örgütsel Davranış (GÇ) 

11:30 İşletmeye Giriş (GÇ) 

14:00 Temel Bilgi Teknolojisi Kullanımı 

15:30

10:00 Ekonomiye Giriş (GÇ) 

11:30 İletişim (GÇ) 

14:00 Girişimcilik (GÇ) 

15:30

10:00

11:30

14:00

15:30
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