
BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI
Dersin 

Başlangıç 
Saati

1. Sınıf Öğretim Elemanı  2. Sınıf Öğretim Elemanı

9:00
9:30

10:00
10:30
11:00
11:30
12:00
12:30
13:00
13:30 Türk Dili ÖŞ
14:00 Türk Dili ÖŞ
14:30 Türk Dili ÖŞ
15:00 Türk Dili ÖŞ
15:30
16:00
16:30
17:00
9:00
9:30 İleri Klavye Teknikleri Gözde ÇİLİNGİR

10:00 İleri Klavye Teknikleri Gözde ÇİLİNGİR
10:30 İleri Klavye Teknikleri Gözde ÇİLİNGİR
11:00 Genel Muhasebe Gözde ÇİLİNGİR
11:30 Genel Muhasebe Gözde ÇİLİNGİR
12:00 Genel Muhasebe Gözde ÇİLİNGİR
12:30
13:00
13:30 Protokol ve Sosyal Davranış Kuralları İffet Kesimli A.İ.İ.T ÇÇ
14:00 Protokol ve Sosyal Davranış Kuralları İffet Kesimli A.İ.İ.T ÇÇ
14:30 A.İ.İ.T ÇÇ
15:00 A.İ.İ.T ÇÇ
15:30
16:00
16:30
17:00
9:00 Halkla İlişkiler Gözde ÇİLİNGİR
9:30 Halkla İlişkiler Gözde ÇİLİNGİR

10:00
10:30
11:00 Dosyalama ve Arşivleme İffet Kesimli
11:30 Dosyalama ve Arşivleme İffet Kesimli
12:00 Dosyalama ve Arşivleme İffet Kesimli
12:30
13:00
13:30 Yönetici Asistanlığı İffet Kesimli
14:00 Yönetici Asistanlığı İffet Kesimli
14:30 Yönetici Asistanlığı İffet Kesimli
15:00
15:30
16:00
16:30
17:00
9:00
9:30 Temel Hukuk ve İş Hukuku Erkan Bilge

10:00 Temel Hukuk ve İş Hukuku Erkan Bilge
10:30 Temel Hukuk ve İş Hukuku Erkan Bilge
11:00
11:30 İş Sağlığı ve Güvenliği Mustafa Şuva
12:00 İş Sağlığı ve Güvenliği Mustafa Şuva
12:30
13:00
13:30
14:00
14:30
15:00
15:30
16:00
16:30
17:00
9:00 İngilizce AD
9:30 İngilizce AD

10:00 İngilizce AD
10:30 İngilizce AD
11:00
11:30
12:00
12:30
13:00
13:30
14:00
14:30
15:00
15:30
16:00
16:30
17:00

PA
ZA

RT
ES

İ
SA

LI
ÇA

RŞ
AM

BA
PE

RŞ
EM

BE
CU

M
A


